NAJBOLJ POGOSTE BLIZNJICE

Izberi celoten delovni list Ctrl+A

Kopiraj Ctri+C

Najdi Ctrl+F

Pojdite na celico Ctrl+G

\/stavi hiperpovezavo CtrlI+K

V/stavi tabelo Ctri+L ali Ctrl+T
\/rstica z rezultati v tabeli Ctrl+Shift+T
Odpri dokument Ctrl+O

Tiskanje Ctrl+P

Shrani datoteko Ctrl+S

V/stavi hiperpovezavo Ctrl+V
Izrezovanje Ctrl+X
Razveljevitev Ctrl+Z

Zapiranje zvezka Ctrl+W

Nov list Shift+F11
V/stavljanje datuma Ctrl+Shift+,
Vstavljanje trenutnega Casa Ctrl+Shift+.
Kopiranje v vse oznaéene celice enako Ctrl+Enter
Vstavljanje stolpcev Kliknes na stolpec+Ctrl++
Brisanje stolpcev Kliknes$ na stolpec+Ctrl+-
Vrnitev na aktivno celico Ctrl+Backspace
Oblikovanje stevilke kot valute Ctrl+Shift+4
Oblikovanje celice Ctrl+1

Premik v celico Al Ctrl+Home
V/stavi grafikon Alt+F1

FUNKCIJSKE TIPKE

F1 Odprete okno za pomo¢

F2 Urejate celico in kurzor se postavi na konec vsebine
F4 Ponovite zadnje dejanje, Ce je mozno
F7 Odprete okno za preverjanje ¢rkovanja

F11 | Vstavite grafikon

DRUGE UPORABNE BLIZNJICE

Izberi celotno vrstico Shift + presledek
Izberi celoten stolpec Ctrl + presledek
Izbor obsega celic Shift + pus¢i¢ne tipke
Zacetek nove vrstive v isti celici Alt + Enter

Premik na konec podatkov v celici End

Premik na zacetek podatkov v celici Home

Premik na zacetek vrstice Shift + Home
Odpiranje podokna s pripombami Shift + F2




