
VLOOKUP 

VLOOKUP je funkcija iskanja in sklicevanja, ki jo uporabimo, ko želimo poiskati elemente v 

tabeli ali obsegu po vrsticah (recimo priimek študenta po njegovi vpisni številki). Podatki 

morajo biti razvrščeni tako, da je vrednost, ki si jo ogledate (priimek študenta) levo od vrnjene 

vrednosti, ki jo želite poiskati (vpisna številka).  

1. Na desni strani je tabela z imeni in ocenami, želimo pa izvedeti še uspeh (ocena 

izpisana z besedo). Prvi korak je vstavljanje funkcije, zato se postavimo na mesto, kjer 

želimo rezultat in kliknemo na 𝑓𝑥. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Poiščemo funkcijo VLOOKUP. Da jo najdemo, moramo v »Izberite zvrst«, označiti 

»vse«.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Prvi argument pri VLOOKUP funkciji je iskana vrednost. To je tista vrednost, ki jo 

iščeš. V našem primeru je to ocena, zato označiš kvadratek, kjer je ocena napisana.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Drugi argument je matrika oziroma tabela, v kateri iščeš rezultate oziroma, kje se 

iskana vrednost nahaja. Označiti je potrebno celo tabelo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Ker bomo formulo uporabili za več primerov, moramo matriko zakleniti. To naredimo 

s tipko f4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Tretji argument je številka indeksa stolpca. To je številka, ki predstavlja v katerem 

stolpcu se nahaja naša iskana vrednost. V našem primeru je to drugi stolpec. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Na koncu imamo še opcijski argument, ki predstavlja obseg iskanja. Če vpišemo 

»true«, bo excel iskal tudi približne vrednosti (npr. decimalke). Če napišemo »false«, 

bo iskal le natančne vrednosti. V našem primeru je vseeno, kaj vpišemo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Na koncu kliknemo »V redu« in dobimo rezultat ter kopiramo navzdol. 

 

  


